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Introduccion:

El porqué¢ de esta guia

En Lyreco, hemos adoptado el Desarrollo Sostenible
como la Gnica forma ética de hacer negocios,
permitiéndonos  satisfacer las necesidades
actuales sin comprometer los recursos Yy
oportunidades de las futuras generaciones.
Nuestra estrategia de sostenibilidad abarca todas
nuestras actividades, evaluando su impacto en el
planeta, la sociedad, la economia, enlas personas...

Uno de nuestros compromisos ambientales clave es
la prevencion y gestion de residuos, un objetivo que
solo podemos alcanzar con la colaboracion activa
de nuestros clientes, empleados y proveedores.
Hemos optado por la economia circular como una
alternativa més efectiva que centrarse Gnicamente
en el reciclaje.

Estamos adheridos al Pacto Mundial de las
Naciones Unidas desde 2004. Como parte de
nuestro compromiso con la sostenibilidad, damos
soporte a tres Objetivos estratégicos de Desarrollo
Sostenible (ODS): (12) Produccion y consumo
responsable, (13) accion por el clima y (17) alianzas
para lograr los objetivos. Para apoyar estas
iniciativas, hemos creado la pagina https://www.
lyreco.com/group/iberia/sp/responsabilidad-
social-corporativa-en-lyreco, donde  puedes
encontrar mas detalles sobre nuestra estrategia.

Como parte de nuestro compromiso con la
Responsabilidad  Social  Corporativa  (RSC),
contamos con certificaciones que respaldan su
enfoque sostenible y de mejora continua. Entre

ellas se destacan las normas 1SO 9001, 14001 y
45001, que garantizan estandares en gestion de la
calidad, gestion ambiental, y seguridad y salud en el
trabajo, respectivamente. Ademas, el desempefio
en sostenibilidad ha sido evaluado por EcoVadis,
obteniendo la medalla de oro, y reforzamos nuestro
compromiso con la accién climatica mediante la
adhesion a los objetivos cientificos de reduccion de
emisiones (SBTi).

Pensando en nuestros clientes, hemos elaborado
esta guia para ayudarte a gestionar los residuos
que generan los productos de nuestro catalogo al
final de su vida Gtil, cuando ya se han utilizado o
gastado totalmente. jEn Lyreco queremos hacerte
la vida mas facil!

Entre todos debemos reciclar los residuos
generados siempre que sea posible, depositando
en el contenedor adecuado cada envase o tipo
de residuo y garantizando que la gestion de esos
residuos las realice un gestor autorizado. En
este catalogo te indicamos como hacerlo tanto si
llevas tus residuos a un punto verde o punto limpio,
como si utilizas tus propios gestores. Recuerda
que en nuestro catadlogo también encontraras
contenedores para ayudarte a segregar los
residuos.



< Qué dice 1a ley sobre

1os residuos?

Para proteger mejor el medio ambiente y
apostar por la economia circular, la legis-
lacion europea sobre residuos (Directiva
2008/98/CE y Directiva 2018/851/CE) aplica
los principios de “quien contamina paga” y
fomenta que los Estados miembros adopten
medidas para tratar los residuos segln las

siguientes prioridades:

Reutilizar

Reciclar
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Valorizacion energética

Prevenir:

El mejor residuo es el que no se genera. Por
eso es clave reducir la produccion de resi-
duos: reduccién de embalajes superfluos,
uso de productos reciclados, ecoldgicos o
menos contaminantes, etc. En el catalogo de
Lyreco dispones de productos recargables,
consumibles de gran capacidad, dispensa-
dores, packs con menos embalajes... que
te ayudaran a generar menos residuos. Con-
sulta nuestro listado de productos ambiental-
mente responsables si, al comprar, quieres
tener en cuenta el desarrollo sostenible.

Reutilizar:

Reutilizar significa dar un nuevo uso a un
producto con la minima preparacién o
transformacion. Ejemplos de reutilizacion son:
el uso de envases retornables, la reparacion
de muebles o equipos, el aprovechamiento
de componentes o piezas de ciertos
aparatos electronicos para fabricar otros
nuevos, etc. Mediante nuestro programa
de reciclado de téners recuperamos los
componentes reutilizables para utilizarlos en
la fabricacién de nuevos téners compatibles.

Reciclar:

Reciclar los residuos permite recuperar los
materiales que componen un producto cuando
ya no es posible volver a utilizarlo y usarlos
como materias primas para fabricar nuevos
productos. El objetivo es separar las partes
contaminantes de los componentes que se
puedan aprovechar.

Para reciclar correctamente los residuos

conviene segregarlos correctamente. La

separacion de los residuos dependera

principalmente de dos factores:

¢ Los materiales que componen el residuo,
si estan mezclados y si se pueden separar
facilmente  desensamblando en  sus
componentes.

¢ Si utilizamos un sistema de recogida de
residuos municipal o un gestor propio.

Valorizacion energética:

Los residuos pueden usarse como combustible
para la produccién de energia. La incineracion
de residuos o la produccion de biogas
son ejemplos de valorizacion energética.

Eliminacion:

Cuando un residuo no puede ser reutilizado,
reciclado ni utilizado como fuente de energia, se
deposita en un vertedero controlado.

En Espafa, de acuerdo con la Ley 7/2022,
de 8 de abril, de residuos y suelos
contaminados todos los productores de
residuos comerciales deberdn acreditar
documentalmente la correcta gestion de
sus residuos ante su administracion local
o bien utilizar su servicio municipal de
recogida. Esto significa que las empresas
deben contratar un gestor de residuos
autorizado que acredite su gestion o bien,
pueden utilizar el servicio municipal de
recogida para aquellos residuos que tengan
caracteristicas similares a los residuos
urbanos. Lyreco se encuentra registrado en
el Registro de productores de envases con el
niimero ENV/2023/000008522.

En los siguientes capitulos te explicamos qué
tipo de residuos generan los productos del
catalogo Lyrecoy como reciclarlos.



oQué tipo de residuo generan
los productos del catalogo

de Lyreco?

A continuacién encontraras informacién so-
bre como reciclar los productos incluidos en
cada seccion del catalogo de Lyreco. Para
cualquier aclaracion, contacta con el depar-
tamento de QSS (Quality, Security & Sustaina-
bility) enviando un e-mail a gse@lyreco.comy
estaremos encantados de ayudarte.

En cada apartado hay una tabla con la si-
guiente informacion:

Tipo de Material Recogida | Gestor
producto municipal | Propio
Servilletas Papel Contenedor Materia
de papel, (sucio) materia orgénica
papel organica

de cocina,
pafuelos
desechables

Algunos productos de nuestro catalogo pue-
den generar residuos peligrosos. Sitienes du-
das acerca de si un producto puede generar
residuos peligrosos o no, puedes leer su ficha

de seguridad. Los apartados relevantes de las
fichas de seguridad son los siguientes:

* En “Consideraciones sobre la eliminacién”
encontraras informacién sobre cémo tra-
tar los residuos del producto. En muchos
casos aparece el “codigo LER” del residuo
segin el listado europeo de residuos.
Todos los cédigos LER marcados con un
asterisco son residuos peligrosos.

e El apartado “ldentificacién de peligros”
puede darte informacion sobre si el pro-
ducto estd clasificado como peligroso
segln la legislacion vigente. Generara un
residuo peligroso cuando en su composi-
cion tenga constituyentes (codigos “C” de
la tabla 4 del Real Decreto 952/1997) que
les den a los residuos caracter de peligro-
sidad (cadigos “H"” de la Tabla 5 publicada
incluida en el Real Decreto 952/1997).

Puedes consultar las fichas de seguridad de
los productos del catélogo de Lyreco en nues-
tra webshop, clicando en la pestafia “Docu-
mentacion” de la entrada del producto.

En Lyreco trabajamos para reducir el nimero
de embalajes que ponemos en el mercado.
Disponemos de cuatro modelos de cajas
adaptables al tamafio de tu pedido y no se
utilizan flejes ni precintos. El 9% de nuestros
embalajes son de carton 100% reciclado que
es mas facil de reciclar que otros tipos de em-
balaje como el plastico, por ejemplo. Mas del
75% de las entregas se envian a los clientes
sin embalaje adicional, lo que significa que
la mercancia se envia exactamente como el
fabricante nos la ha entregado. Esta simple
manera de manipular papel, toners, etc. aho-
rra una enorme cantidad de carton.

Aunque colaboramos con los proveedo-
res para reducir los embalajes, a veces los
productos pueden recibirse con embalajes
protectores externos. Estos embalajes adicio-
nales no se han tenido en cuenta al elaborar
esta guia, pero de forma general puedes ges-
tionarlos de la siguiente manera:

» Palets: Los palets estan compuestos
por madera. Si no utilizas palets retorna-
bles, envialos a un gestor o llévalos a un
punto limpio.

+ Retractilado: Algunos productos
van recubiertos con plastico film que se
adhiere y protege el exterior del producto y
que se recicla como un envase de plastico.



Seccion1

Alimentacion
y bebida

Enla seccion de Alimentacién y Bebidas encon-
traras todo lo que necesitas para la pausa del
café y para organizar eventos y celebraciones
(bebidas frias y calientes, menaje...). ;Quieres
algo para picar? Descubre en esta seccion
snacks, chocolatinas o galletas para darte un
capricho o reponer fuerzas mientras trabajas.
En Lyreco te lo ponemos facil para que no ten-
gas que preocuparte por nada, pero recuerda:
los alimentos y bebidas llevan envases que de-
berés reciclar, aunque puedes reutilizarlos algu-
nasveces antes de tirarlos.

Recuerda:

e Conviene enjuagar con agua los envases de
plastico de los articulos de limpieza ya que
han contenido productos quimicos.

* Los restos de alimentos, bolsas de infusio-
nes, posos de café... los podrés gestionar
como materia organica.

Las servilletas de papel usadas o el papel de
cocina con restos de comida no se reciclan
como papel ya que esta sucio, sino como
materia organica compostable.

Las toallas desechables de papel usadas,
como estan sucias, tampoco se pueden
reciclar como papel sino que se consideran
basura.

En Lyreco estamos inscritos en el Registro
Sanitario n° 40.25726/GU que certifica el
correcto almacenaje y distribucién de pro-
ductos alimentarios.

Para confirmar si un producto de limpieza
o un ambientador puede generar residuos
peligrosos, consulta su ficha de seguridad
segln lo descrito al inicio de la seccion
“¢Qué tipo de residuos generan los produc-
tos del catélogo de Lyreco?”

A continuacién encontrards una tabla describiendo mas concretamente cémo clasificar los residuos de cada tipo de producto
de la seccion Alimentacién y bebida.

Tipo
de producto

Vasos, tazas,
cubiertos y platos monouso

Servilletas de papel, papel
de cocina, pafiuelos desechables

Manteles
y toallas secamanos de papel

Dispensadores toallas
Monodosis de café blandas
Monodosis de café en capsulas

Electrodomésticos (cafeteras,
tostadoras, aspiradores, etc.)

Sobres de azdcar
Infusiones, filtros café

Snacks, galletas y caramelos

Bricks de leche o zumo
Botellas de bebidas

Latas de refresco

Material

Pléstico

Cartén

Plastico compostable
Cartén compostable
Papel (sucio)

Papel (sucio),

carton (tubo central)
Pléstico

Papel y materia organica
Metal y materia organica

Electrénicos

Papel

Papel y materia organica
Plastico

Cartén

Varios

Plastico

Metal

Recogida
municipal

Contenedor envases
Contenedor papel y cartén
Contenedor materia organica
Contenedor materia organica

Contenedor materia orgénica

Basura (papel sucio), Contenedor
papel y cartdn (tubo central)

Punto limpio
Contenedor materia orgénica
Contenedor envases

Punto limpio

Contenedor papel y cartén
Materia organica
Contenedor envases
Contenedor papel y cartén
Contenedor envases
Contenedor envases

Contenedor envases

Gestor
Propio
Envase de plastico
Papel y cartén
Materia orgénica
Materia orgénica

Materia orgénica

Basura (papel sucio),
Papel y Cartdn (tubo central)

Plastico (no envase)
Materia orgdnica
Contenedor envases

Residuos de Equipos eléctricos
y electrénicos no peligrosos

Papel y cartén
Materia orgénica
Envase de plastico
Papel y cartén
Envase

Envase de plastico

Envase de metal



Seccion2

Celulosa

y Limpieza

En la seccion de Celulosa y Limpieza encontra-
ras todo lo que necesitas para la higiene y la
desinfeccion de tu lugar de trabajo como pro-
ductos de limpieza, ambientadores, productos
para fomentar el reciclaje... En Lyreco nos en-
cargamos de todo para que ti solo te preocupes
de tu actividad laboral.

Recuerda:

* Las servilletas de papel usadas o el papel de
cocina con restos de comida no se reciclan
como papel ya que esta sucio, sino como
materia organica compostable.

¢ Las toallas desechables de papel usadas,
como estan sucias, tampoco se pueden
reciclar como papel sino que se consideran
basura.

* Para confirmar si un producto de limpieza
o un ambientador puede generar residuos
peligrosos, consulta su ficha de seguridad
segin lo descrito al inicio de la seccién
“;Qué tipo de residuos generan los produc-
tos del catalogo de Lyreco?”

A continuacioén encontrards una tabla describiendo mas concretamente cémo clasificar los residuos de cada tipo de producto

de la seccién Celulosa y limpieza.

Tipo
de producto

Productos de limpieza

Ambientador en aerosol
Ambientador con pulverizador
Sistema de dispensacion de
ambientadores/purificadores

Recargas de ambientadores

Jabon de manos
Dispensador de jabon

Accesorios para limpieza
de suelos (cubos, carteles,
fregonas, escobas, etc.)

Escobillas de bafio

Contenedores de residuos
Y papeleras

Plantas artificiales

Jardineras

Abrillantador de hojas

Protector de plagas, fertilizante

Bayetas, estropajos, esponjas

Papel higenico

Material

Plastico

Sustancias peligrosas

Aerosoles

Sustancias peligrosas

Electronicos

Sustancias peligrosas

Pléastico
Plastico
Plastico
Metal

Metal

Plastico
Plastico
Metal

Mezcla
Plastico
Mezcla
Plastico

Sustancias peligrosas

Espuma o fibra

Papel (sucio)

Recogida
municipal

Contenedor envases

Punto limpio

Punto limpio

Punto limpio
Punto limpio
Punto limpio

Contenedor envases
Punto limpio
Punto limpio

Punto limpio

Punto limpio

Punto limpio

Punto limpio

Punto limpio

Basura

Punto limpio

Basura

Contenedor envases

Punto limpio

Basura

Contenedor materia organica

Gestor
Propio
Envase de plastico

Envases contaminados
con residuos peligrosos

Aerosoles sin sustancias peligrosas

Envases contaminados
con residuos peligrosos

Residuos de Equipos eléctricos
y electrénicos no peligrosos

Envases contaminados
con residuos peligrosos

Envase de plastico
Plastico (no envase)
Plastico (no envase)

Metal (no envase)

Plastico (no envase)
Metal (no envase)
Plastico (no envase)
Metal (no envase)
Basura

Plastico (no envase)
Basura

Envase de plastico

Envases contaminados
con residuos peligrosos

Basura®

Materia organica



Seccion 3

La prevencion de lesiones y accidentes labo-
rales, mediante productos de proteccion ade-
cuados, son una prioridad clave para ti y para
Lyreco. Hemos creado una completa gama de
productos de seguridad y proteccion personal
para ayudarte a tener un entorno de trabajo se-
guro. En esta seccion del catadlogo encontraras
todo lo necesario para garantizar la seguridad de
tus empleados, desde gafas protectoras a cha-
lecos de alta visibilidad o calzado de seguridad.

Recuerda:

* Laropay el calzado de trabajo que ya no sirve
se consideran residuos textiles, excepto la
ropa de trabajo desechable que esta hecha

de pléstico. Adn asi, ten en cuenta que los
equipos de proteccion individual o ropas de
trabajo que hayan entrado en contacto con
sustancias peligrosas se convierten en resi-
duos peligrosos.

En el caso de los botiquines, pueden generar
residuos biosanitarios (principalmente ven-
dajes, gasas, etc.).

Algunos de los productos contienen compo-
nentes de varios materiales que se pueden
separar y desechar en distintos contenedo-
res, por ejemplo, si los cascos tienen bridas
textiles pueden separarse y tratarse como
textil.

Tipo

de producto

Material

Recogida

municipal

seeccccssssscccssssssccns
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Si durante su uso, el producto contacta con substancias peligrosas se debera tratar como residuo peligroso



Seccion 4

Entorno
Informatico

En esta seccion del catalogo te ofrecemos una
selecciénde los equipos informéticos y ofimati-
cos que necesitas para tu lugar de trabajo. Tam-
bién encontrarads accesorios y productos para
la limpieza de dichos equipos y dispositivos de
almacenamiento de informacion.

Recuerda:

e La mayoria de los residuos que generan
estos productos corresponden a residuos
de aparatos eléctricos y electronicos no
peligrosos; en el caso que incluyan baterias
integradas que no puedan separarse facil-
mente, se consideraran residuos de apara-
tos eléctricos y electronicos peligrosos.

¢ Algunos de los productos de limpieza para
equipos informéticos contienen biocidas,
por lo que deberan tratarse como residuos

peligrosos (aparecen identificados con la
frase “Utilice los biocidas de forma segura”
en catalogo). En general, para confirmar
si un producto de limpieza puede generar
residuos peligrosos, consulta su ficha de
seguridad segln lo descrito al inicio de la
seccion “;Qué tipo de residuos generan los
productos del catalogo de Lyreco?”

Los CD y DVD se tratan como una fraccion a
parte; las fundas y maletines se tratan como
basura, y los soportes y atriles se clasifican
segln los materiales que los componen.

Si los pafios limpiadores se han contaminado
con residuos peligrosos durante su uso,
deberés tratarlos como residuos peligrosos.

Tipo
de producto

Discos duros externos,
memorias flash USB,
tarjetas de memoria

CDsy DVDs

Cajones de almacenaje
para CD's/DVD's

Auriculares, altavoces y barras
de sonido

Camaras fotograficas,
camaras web y IP

Conectividad (hubs USB,
conmutadores, adaptadores
Bluetooth y PLC), multitomas

Cables de connexién
(USB, SVGA, HDMI, red, etc.)

Sistemas de alimentacién
ininterrumpida

Candados y cables de seguridad

Tablets, monitores,
ratones y teclados

Mochilas, maletines, carteras,
fundas y bolsas

Soportes, brazos para monitor,
atriles, tapetes
y reposamufiecas

Impresoras, faxes
y multifunciones

Pafios limpiadores

Gas seco

Liquidos limpiadores

Liquidos y espumas limpiadores
en aerosol

Material

Electr6nicos

CDs/DVD's
Metal
Plastico
Cartén

Electr6nicos

Electrénicos

Electrénicos

Electrénicos

Electrénicos con baterfa
integrada

Metal

Electrénicos

Mezcla

Pléstico
Metal
Mezcla

Electrénicos

Textil o Papel sucio

Sustancias peligrosas
(Biocidas)

Aerosoles

Pléstico

Sustancias peligrosas
(cuando contienen
biocidas)

Aerosoles

Recogida
municipal

Punto limpio

CDs/DVD's
Punto limpio

Punto limpio

Contenedor papel y cartén

Punto limpio

Punto limpio

Punto limpio

Punto limpio

Punto limpio

Punto limpio

Punto limpio

Basura

Punto limpio
Punto limpio
Basura

Punto limpio

Basura, Punto limpio

Punto limpio
Punto limpio
Contenedor envases

Punto limpio

Punto limpio

A continuacion encontraras una tabla describiendo mas concretamente como clasificar los residuos de cada tipo
de producto de la seccion Entorno Informatico.

Gestor
Propio

Residuos de equipos eléctricos
y electrénicos no peligrosos

CDs/DVD's

Metal (no envase)
Plastico (no envase)
Papel y cartén

Residuos de Equipos eléctricos
y electrénicos no peligrosos

Residuos de Equipos eléctricos
y electrénicos no peligrosos

Residuos de Equipos eléctricos
y electrénicos no peligrosos

Residuos de Equipos eléctricos
y electrénicos no peligrosos

Residuos de Equipos eléctricos
y electrénicos peligrosos

Metal (no envase)

Residuos de Equipos eléctricos
y electrénicos no peligrosos

Basura

Pléstico (no envase)
Metal (no envase)
Basura

Residuos de Equipos eléctricos
y electrénicos no peligrosos

Basura®

Absorbentes™

Aerosoles con sustancias
peligrosas

Envase de plastico

Envases contaminados
con residuos peligrosos

Aerosoles con sustancias
peligrosas



En el entorno 2.0 muchas veces querras imprimir
informacion o datos, Lyreco dispone de una linea
de consumibles y toners de su marca, certifica-
dos con la ecoetiqueta Nordic Swan, fabricados
mediante un proceso de remanufacturado basa-
do en la economia circulary una estricta gestion
de residuos. Estos cartuchos sostenibles cum-
plen con normativas de calidad, patentes, medio
ambiente y salud.

Recuerda:

¢ Los toners son reciclables: pueden desmon-
tarse, vaciarse y rellenarse con tinta seca
nueva. Hay que tener en cuenta que ciertas
tintas contienen sustancias peligrosas; en
cuyo caso deberan tratarse como residuos
peligrosos.
En Lyreco creemos que un entorno de trabajo
eficiente también puede ser responsable
con el medioambiente. Por eso, impulsamos
soluciones que apoyan la economia circular
y ayudan a reducir el impacto ambiental. Uno
de nuestros servicios destacados es la reco-
gida y reutilizacion de cartuchos de tinta y

toner, gestionado a través de un operador
autorizado. Puede encontrar més infor-
macion sobre este servicio en el siguiente
enlace: https://www.lyreco.com/webshop/
SPSP/reciclaje-landingpage-17334.html
Para confirmar si un téner o un consumible
inkjet puede generar residuos peligrosos,
consulta su ficha de seguridad segin lo
descrito al inicio de la seccion “;Qué tipo de
residuos generan los productos del catalogo
de Lyreca?”

Tipo . Recogida Gestor
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Para tus reuniones, en esta seccion del cata-
logo de Lyreco encontraras los mas modernos
videoproyectores, pantallas, presentadores o
punteros. Hemos seleccionado teléfonos y auri-
culares para que atiendas a tus clientes y pro-
veedores de la forma mas profesional, porque la
comunicacion es muy importante para cuidar tu
imagen. También te ofrecemos distintos forma-
tos de calculadoras para que no te equivoques
en tus cdlculos. Y por supuesto, una amplia va-
riedad de pilas para todos los aparatos y dispo-
sitivos de tu empresa.

Recuerda:

* Lyreco te ofrece un servicio de recogida
y reciclaje de pilas, a través de un gestor
autorizado. Encontrard& mas informacion
sobre este servicio en el siguiente enlace:
https://www.lyreco.com/webshop/SPSP/
reciclaje-landingpage-17334.html.

Los muebles de conferencias y las pantallas
de proyeccion se tratan en funcion de los
materiales que los componen.

Antes de desechar un residuo eléctrico o
electronico, separa previamente las baterias
y acumuladores que contengan.

Al gestionar las pilas se deben separar las
peligrosas de las no peligrosas. Lo mismo
pasa con los aparatos eléctricos y electréni-
cos. Para confirmar si una pila o una bateria
puede generar residuos peligrosos, consulta
su ficha de seguridad segun lo descrito al
inicio de la seccion “;Qué tipo de residuos
generan los productos del catélogo de
Lyreco?”

Tipo
de producto

Material

Recogida

municipal




iNecesitas identificar algo? Lyreco tiene una
solucion para ti: Identifica y etiqueta lo que
quieras facilmente con maquinas rotuladoras,
etiquetas, placas de sefalizacion, carteles...
Elije la opcion que se adapte mejor a tus necesi-
dades para etiquetar envios, organizar archivos,
sefializar zonas...

Recuerda:

* Para deshacerte de las etiquetas, deberas
tener en cuenta de qué material estan
hechas (papel, plastico, etc.). Las etiquetas

autoadhesivas y su papel base no son
reciclables, por lo que deberés tratarlas
como basura.

Los portanombres, identificadores, placas
de sefializacion, marcos para carteles,
vitrinas y etiquetadoras se clasifican como
plastico, metal o basura en funcion de su
composicion y si contienen materiales
mezclados imposibles de separar. Por
ejemplo, las placas de sefializacion
autoadhesivas de vinilo se tiran a la basura.

Tipo

de producto

Material

Recogida

municipal

Gestor
Propio
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Pensabamos que con el uso masivo de las
nuevas tecnologias, el uso de papel pasaria la
historia, pero la realidad es que seguimos de-
pendiendo del papel para tomar notas, imprimir
documentos o fotografias... Lyreco ha elegido
para ti diferentes calidades de papel para tus
comunicaciones internas o externas, plotters,
fotocopiadoras, impresoras laser e inkjet. Nues-
tra seleccion de papel de colores te permitira
destacar partes de documentos o que pongas
un toque de color a tus documentos. También te
ofrecemos papeles especializados para impri-
mir fotografias, emitir certificados etc.

Para reafirmar su compromiso en la lucha
contra la deforestacion y el cambio climético,
Lyreco ha firmado la “New York Declaration
on Forests”. Esta declaracion forma parte de
una alianza global entre gobiernos, empresas,
comunidades indigenas y organizaciones no
gubernamentales, con el objetivo com(n de pro-
teger los bosques del planeta.

Lyreco en Espafia y Portugal dispone de una
licencia promocional para el uso de la marca
FSC® y PEFC™ para promover la venta de pro-
ductos provenientes de bosques gestionados de
forma sostenible.

)
PEFC

PEFC44420

LYRECO Espana

La marca de la
gestion forestal
reaponsable

Recuerda:

* Lagran mayoria de productos de esta seccion
del catélogo se tratan como papel y carton.
Salvo el papel vegetal, el papel carbén y el
cartén pluma, que se clasifican como basura.

Tipo Recogida Gestor
de prOducto Material




Seccion 9

Blocks y
Cuadernos

¢Tienes que organizar un curso o una reunion y
necesitas preparar el material? En la seccion
de Blocks y Cuadernos podras elegir todo tipo
de blocks, cuadernos o bases carpetas para
tomar apuntes. Utiliza las notas reposiciona-
bles en sesiones de creatividad o para dejar
mensajes. Con los marcadores de papel y film
podras llamar la atencién y marcar las paginas
mas importantes de un documento o afiadir co-
mentarios. Pero en esta seccion del catdlogo
también encontraras todo tipo de talonarios,
calendarios, libros de contabilidad...

Recuerda:

¢ Los productos de esta seccién generan
basicamente papel y carton. Para facilitar el
proceso de reciclaje separa las espirales y
las tapas de plastico de las libretas.

* Las libretas con espirales, las agendas y lis-
tines telefénicos estan hechos de diversos
materiales que se pueden separar y deposi-
tar en distintos contenedores.

¢ Los productos de materiales mezclados no
separables se clasifican como basura.

A continuacion encontraras una tabla describiendo mas concretamente como clasificar los residuos de cada tipo

de producto de la seccion Blocks y Cuadernos.

Tipo
de producto

Dispensadores Post-It Index

Marcadores

Notas reposicionables

Notas no reposicionables
Blocks

Cuadernos

Soportes para tacos de papel

Listines telefénicos

Recambios para listines
telefénicos

Bases y carpetas
Talonarios

Libros
Calendarios

Agendas y organizador

Recambios para agendas

Material

Plastico
Papel
Plastico
Papel
Papel
Papel
Papel
Plastico

Papel y mezcla

Papel

Plastico y metal
Papel
Papel
Papel

Papel y mezcla

Papel

Recogida
municipal

Punto limpio

Contenedor papel y carton
Punto limpio

Contenedor papel y carton
Contenedor papel y carton
Contenedor papel y carton
Contenedor papel y cartén

Punto limpio

Contenedor papel y carton,

Basura

Contenedor papel y carton

Punto limpio
Contenedor papel y carton
Contenedor papel y carton

Contenedor papel y carton

Contenedor papel y carton,

Basura

Contenedor papel y carton

Gestor
Propio

Pléstico (no envase)
Papel y cartén
Plastico (no envase)
Papel y carton
Papel y cartén
Papel y cartén
Papel y cartén
Plastico (no envase)

Papel y carton,
Basura

Papel y carton

Plastico (no envase)
Papel y cartén
Papel y cartén
Papel y cartén

Papel y carton,
Basura

Papel y cartén



¢Quién no utiliza un lapiz, boligrafos o un marca-
dor? Ya sea para escribir sobre papel, pizarras,
tejidos o sobre cualquier superficie, Lyreco
tiene para ti el articulo de escritura que nece-
sitas y gran variedad de colores. También te
ofrecemos gomas de borrary correctores por si
quieres borrar lo que has escrito, y reglas mili-
metradas y especiales de distintas medidas.

Recuerda:

* La mayoria de articulos de escritura contie-
nen materiales mezclados dificiles de sepa-
rar, por lo que se tratan como basura

e Algunos marcadores y los correctores
liquidos contienen sustancias peligrosas,
por lo que deben tratarse como residuos
peligrosos. Para confirmar si un marcador o
un corrector puede generar residuos peligro-
sos, consulta su ficha de seguridad segn lo
descrito al inicio de la seccion “;Qué tipo de
residuos generan los productos del catélogo
de Lyreco?”

* Los correctores en cinta agotados se clasifi-
can como pléstico.
Los envoltorios de las gomas de borrar van
al papel y carton, mientras que la goma en si
misma se tira a la basura.
Brindamos un servicio de recogida y reutili-
zacion de material de escritura, gestionado
a través de un operador autorizado. Puede
encontrar mas informacion sobre este ser-
vicio en el siguiente enlace: https://www.
lyreco.com/webshop/SPSP/reciclaje-lan-
dingpage-17334.html|

Tipo
de producto

i Recogida

Gestor
Propio
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Durante el dia a dia en el trabajo a veces necesi-
tamos pegar cosas, grapar o sujetar hojas, cor-
tar carton, o agujerear papel. En esta seccion
puedes encontrar articulos muy diversos para
la oficina, tales como cinta adhesiva, adhesivos
de varios tipos, tijeras y clteres, cizallas y gui-
llotinas, grapadoras, taladros, clips, pinzas. Pero
no solo eso, también tenemos sellos para tus en-
vios, correspondencia, validaciones etc.

Recuerda:

¢ Las tijeras y clteres, cizallas y guillotinas,
grapadoras, taladros, clips y pinzas se tra-
tan como residuos de metal si son comple-
tamente metélicos o bien como basura si

contienen mezclas de materiales (mangos
de plastico, etc.).

Los sellos se clasifican como basura, y las
tintas, tampones y almohadillas como tintas
no peligrosas.

Algunos adhesivos contienen sustancias
peligrosas, por lo que deben tratarse como
residuos peligrosos. Para confirmar si un
adhesivo puede generar residuos peligro-
sos, consulta su ficha de seguridad segin lo
descrito al inicio de la seccion “;Qué tipo de
residuos generan los productos del catélogo
de Lyreco?”

Tipo
de producto

Material

Recogida

municipal

Gestor
Propio
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A continuacion encontraras una tabla describiendo mas concretamente como clasificar los residuos de cada tipo
de producto de la seccion Complementos de oficina.

Tipo . Recogida Gestor
de producto Material municipal Propio
Conjuntos de sobremesa Plastico Punto limpio Pléstico (no envase)
Metal Punto limpio Metal (no envase)
.. Bandejas de sobremesa Plastico Punto limpio Plastico (no envase)
Seccion 12 Metal Punto limpio Metal (no envase)
Portalapices Plastico Punto limpio Plastico (no envase)
Organizadores Plastico Punto limpio Plastico (no envase)
O m p e m e n O s Cajetines Carton Contenedor de Papel y carton Papel y carton
Plastico Punto limpio Plastico (no envase)
. . Metal Punto limpio Metal (no envase)
d e O fl c 1 n a Clasificadores Plastico Punto limpio Pléstico (no envase)
Metal Punto limpio Metal (no envase)
Archivos modulares Plastico Punto limpio Plastico (no envase)
Vades Plastico Punto limpio Plastico (no envase)
Papeleras Pléstico Punto limpio Plastico (no envase)
Metal Punto limpio Metal (no envase)
Papeleras cenicero Mezcla Punto limpio Basura
Expositores Plastico Punto limpio Plastico (no envase)
Metal Punto limpio Metal (no envase)
Contadores Electrénico Punto limpio Residuos de Equipos eléctricos
y detectores de billetes y electrnicos no peligrosos
Cajas de caudales Metal Punto limpio Metal (no envase)
y de seguridad
¢Quién ha dicho que trabajar es aburrido? paragiiero, un perchero, un reloj, un armario e EEcheIce AR T ?isléd;?osnﬁfogqnu;’:)Z‘q’“glzzg‘scos
Pon color en tu oficina con bandejas, archivos ~ para llaves o una caja de seguridad? Todo
y organizadores para tenerlo todo accesible  estard en su sitio si eliges el complemento Armarios para llaves Metal Funto limpio Metal (no envase)
y ordenado. ;Necesitas un expositor, un  adecuado. Candados Metal Punto limpio Metal (no envase)
Felpudos Mezcla Basura Basura
Percheros Metal Punto limpio Metal (no envase)
Mezcla Basura Basura
Portadocumentos, Mezcla Basura Basura

maletines y carteras



Seccion 13

Mobiliario y
Conferencias

Cuida la imagen de tus instalaciones con mesas
y armarios elegantes y funcionales porque no
hay una segunda oportunidad para causar una
primera buena impresién. Pasamos muchas ho-
ras en el trabajo y sabemos que para ti también
es importante cuidar la ergonomia, por eso he-
mos seleccionado cémodas sillas, cojines lum-
bares, y reposapiés. Una luz de trabajo correcta
te hara sentir mejor y rendirds mas. Con una bue-
naladmpara de sobremesa tendras una buenailu-
minacion y evitaras estrés, cansancio y dolor de

cabeza. Y no olvides poner pizarras o tableros de
anuncios en las salas y zonas de reuniones

Recuerda:

* La mayoria de los productos de esta seccion
deben tratarse como madera, metal o plas-
tico. En el caso de contener materiales mez-
clados, deberan tratarse como basura, pero
al ser muy voluminosos deberan llevarse al
punto limpio si se utiliza el servicio de reco-
gida municipal.

A continuacion encontraras una tabla describiendo mas concretamente como clasificar los residuos de cada tipo
de producto de la seccion Mobiliario y conferencias.

*%

Tipo
de producto

Estanterfas

Mesas

Armarios

Sillas

Reposapiés

Lamparas

Bancos de trabajo
Escaleras
Carritos

Pizarras
Borradores

Spray limpiador de pizarra

Tableros

Material

Plastico

Metal

Madera tratada
Metal

Madera tratada
Plastico

Metal

Mezcla

Plastico

Metal

Metal

LED

Fluorescentes

Halégenos

Metal
Metal
Metal
Mezcla
Mezcla

Aerosoles

Mezcla

Recogida
municipal

Punto limpio
Punto limpio
Punto limpio
Punto limpio
Punto limpio
Punto limpio
Punto limpio
Punto limpio
Punto limpio
Punto limpio
Punto limpio

Punto limpio
Punto limpio
Punto limpio

Punto limpio
Punto limpio
Punto limpio
Punto limpio
Basura

Punto limpio

Punto limpio

Gestor
Propio

Plastico (no envase)
Metal (no envase)
Madera

Metal (no envase)
Madera

Plastico (no envase)
Metal (no envase)
Basura

Plastico (no envase)
Metal (no envase)
Metal (no envase)

Residuos de Equipos eléctricos
y electronicos no peligrosos

Residuos de Equipos eléctricos
y electrénicos no peligrosos**

Residuos de Equipos eléctricos
y electrénicos no peligrosos**

Metal (no envase)
Metal (no envase)
Metal (no envase)
Basura
Basura

Aerosoles con sustancias
peligrosas

Basura



A continuacion encontraras una tabla describiendo mas concretamente como clasificar los residuos de cada tipo
de producto de la seccion Presentacion.

Tipo . Recogida Gestor
Material M p
de producto municipal Propio
Encuadernadores manuals Metal Punto limpio Metal (no envase)
Y por presion
Espirales metalicas Metal Punto limpio Metal (no envase)
Alicates Mezcla Basura Basura
seccién 14 Canutillos de pléstico Plastico Punto limpio Plastico (no envase)
Cubiertas de encuadernacion Cartulina Papel y cartén Papel y cartén
. ’ Plastico Punto limpio Pléstico (no envase)
Encuadernadores térmicos Electrénico Punto limpio Residuos de Equipos eléctricos
y electrénicos no peligrosos
Plastificacion Electrénico Punto limpio Residuos de Equipos eléctricos
y electronicos no peligrosos
Portadocumentos Plastico Punto limpio Plastico (no envase)
Fasteners Plastico Punto limpio Pléstico (no envase)
Metal Punto limpio Metal (no envase)

Una buena presentacion esla clave paraeléxito  Recuerdas
de un proyecto. En la seccion de Presentacion ¢ Los productos que estan hechos de varios

dispones de todo tipo de encuadernadoras, materiales puedes separarlos para facilitar
plastificadores, portadocumentos, dossiers o su reciclado, de lo contrario seran tratados
carpetas para dar un acabado profesional a tus como basura.

documentos.



Tipo
de producto

N
Wa oV o .

Para almacenar y organizar tus documentosy ~Recuerda:

conservarlos en buen estado y tenerlos accesi-  * Los productos que estan hechos de varios
bles siempre que los tengas que consultar, en la materiales puedes separarlos para facilitar
seccion de Archivo Lyreco te ofrece todo tipo su reciclado, de lo contrario seran tratados
de carpetas, subcarpetas, archivadores, cajas como basura.

contenedores jy mucho mas!




Tipo . Recogida Gestor
de prOd“Cto Propio
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En Lyreco te ayudamos a elegir el mejor produc-  estén protegidos y seguros y que te ahorraran
to para embalar, proteger, enviar o transportar ~ tiempo y dinero.

lo que necesites. A partir de una amplia varie-

dad de cajas de cartén, productos postales, Recuerda:

suministros de proteccion, cintas de embalaje ~ * Separa los materiales en funcion del mate-
y bolsas de plastico, hemos seleccionado una rial del que estan hechos antes de tirarlos a
gama de alta calidad para que tus productos la basura.




Ponle marca a tu negocio personalizando fa-
cil y rapidamente tus productos en la web de
Lyreco. En unos pocos clics eliges el producto,
lo disefias y validas la prueba en la pantalla de
tu ordenador. Lo que ves es lo que obtienes jasi
de facil!

Disponemos de un catalogo de productos pro-
mocionales para que: fidelices a tus clientes
habituales y te des a conocer entre clientes
nuevos, animes eventos o para desmarcarte
de tu competencia. Desde material de escri-
tura, articulos de oficina, tecnologia, bolsas y
articulos de viaje, textiles, articulos de salud y
bienestar, productos para el ocio, articulos para
el hogar, etc.

Recuerda:

Los sellos personalizados se clasifican como
basura, y las tintas, tampones y almohadillas
como tintas no peligrosas.

Los sobres y bolsas (sin ventana de plastico)
personalizados se reciclan como papel, pero
las tiras siliconadas de cierre las puedes
tirar a la basura.

Los paraguas estan fabricados con diversos
materiales y se gestionan como basura.

Las colchonetas y pelotas de playa generan
residuos de plastico no envases.

Las tazas de cerdmica no son envases.
Cuando se rompen los puedes tirar a la
basura o llevarlos al punto limpio.

Consulta los distintos apartados de este
documento para saber dénde tirar tus pro-
ductos promocionales ya que se gestionan
igual que el resto de productos sin persona-
lizar.




Consejos .Sabias qué...?

« Limpia bien los envases antes de tirarlos ¢ Al reciclar el mobiliario, la madera tritu- * No todos los toners o consumibles de ¢ Algunas pilas y baterias, por ejemplo las

en el contenedor o entregarlos al gestor.
Los bricks no deben depositarse en el
contenedor de cartén porque contienen
otros materiales como plastico y aluminio.

El carton es un residuo muy voluminoso.
Para ahorrar espacio en el contenedor,
es conveniente plegar las cajas de carton
antes de depositarlas.

Los sobres con ventana contienen plés-
tico ademéas de papel, por lo que no
pueden reciclarse como papel y carton
si antes no hemos separado las partes de
plastico.

Siquieres facilitar el proceso de reciclaje,
elimina las grapas, adhesivos u otros
materiales antes de reciclar el papel.

rada resultante se convierte en aglome-
rado que puede utilizarse para fabricar
nuevos muebles.

Los posos de café pueden aprovecharse
directamente en la oficina como fertili-
zante para las plantas.

Recicla tu ropa de trabajo usada: La tela
de algodon puede transformarse en tra-
pos de limpieza para la industria. Con el
resto de telas se fabrican acolchados o
se utilizan para fabricar de nuevas telas.

impresion generan residuos peligrosos,
eso dependera de su composicion. Con-
sulta la ficha de seguridad para saber
cémo reciclarlos.

Los metales como el acero y el aluminio
no pierden calidad cada vez que se reci-
clan. Esto permite reciclarlos de forma
ilimitada.

Los aparatos eléctricos y electronicos
van identificados con el pictograma que
nos indica que no
podemos tirarlos en los
contenedores munici-
pales. Muchos de estos
aparatos contienen
metales raros, por lo
que es muy importante
recuperarlos. Los aparatos eléctricos y
electrénicos son peligrosos o no peligro-
sos en funcion de su composicion.

El papel de cocina y las servilletas de
papel sucias con restos de comida pue-
den tratarse como materia orgénica.

pilas recargables, contienen sustancias
peligrosas como plomo, niquel y cad-
mio... por lo se gestionan como residuos
peligrosos. En cambio la mayoria de pilas
alcalinas no son peligrosas. Una pila de
boton puede contaminar 600.000 litros
de agua (el volumen de una piscina de
natacion).

Los aerosoles contienen una sustancia
utilizada para impulsar el producto (pro-
pelente) que puede ser peligrosa seg(in lo
que indique su ficha de seguridad.

Si durante su uso, la ropa de trabajo
queda contaminada con substancias
peligrosas se debera tratar como residuo
peligroso.

Como parte de nuestro programa de obje-
tivos, metas y planes de accion, en el que
se detallan diversas iniciativas orienta-
das a reducir la generacién de residuos,
hemos logrado un importante avance en
la gestion responsable de los mismos.
Gracias a estas inciativas, en 2024 hemos
valorizado el 99,96 % de los residuos
generados.



Para cualquier aclaracion sobre esta guia, contacta con
el departamento de QSS (Quality, Security & Sustainability) de Lyreco:
gse@lyreco.com
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FAX https://www.lyreco.com/group/iberia/sp/
902 1 00 059 responsabilidad-social-corporativa-en-lyreco
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