
RALTA DE CLIENTE
SINERGIA EN SOLUCIONES COMERCIALES S.A. DE C.V.

R.F.C. SSC-020125-8H8
Antonio I. Villarreal No. 3000 Col. 

Moderna, Monterrey, Nuevo León C.P. 64530
Tel/Fax: 1448-0000

1  •  CHECK LIST PARA ALTA EN SISTEMA  -  Para uso exclusivo de SINERCO

2  •  CHECK LIST DE DOCUMENTACION REQUERIDA   -  Para uso exclusivo de SINERCO

FECHA:

# DE VENDEDOR

CÓDIGO DEL CLIENTE

ALTA

MODIFICACIÓN

CRÉDITO

CONTADO

1 - ALTA DE CLIENTE FIRMADA

2 - POLÍTICA DE VENTAS FIRMADA 

3 - COPIA ID REP. LEGAL (2 LADOS) 

7 - ALTA R1 O R2

8 - ACTA CONSTITUTIVA

9 - FOTO/CROQUIS (OPCIONAL)

4 - ALTA DE RFC

5 - COMP. DE DOMICILIO FISCAL

6 - COMP. DE DOMICILIO COMERCIAL

ENTRE CALLES COLONIA

RAZÓN SOCIAL RFC

DIRECCIÓN GIRO

DELEGACIÓN  /  MUNICIPIO ESTADO CÓDIGO POSTAL

TELÉFONOS E-MAIL SITIO WEB

3  •  FACTURAR A:

4 •  CONSIGNAR A  -  Direcciónde entrega

ENTRE CALLES

RAZÓN SOCIAL

DIRECCIÓN 

DELEGACIÓN  /  MUNICIPIO CÓDIGO POSTAL

COLONIA

NOMBRE DE LA PERSONA QUE RECIBE E-MAIL

RFC

TELÉFONO

HORARIOS DE RECEPCIÓN

ESTADO

5 •  INFORMACION REQUERIDA DE CREDITO Y COBRANZA

HORARIO DE REVISIÓN

FORMA PAGO 1

HORARIO DE PAGO

ÚLTIMOS 4 # DE CUENTA DE PAGO

ÚLTIMOS 4 # DE CUENTA DE PAGO

BANCO

BANCOFORMA PAGO 2

6 •  CONDICIONES DE VENTA
DESCUENTO

MONTO

MONTO

DÍAS

DÍASCRÉDITO SOLICITADO

CRÉDITO SOLICITADO

8  •  OBSERVACIONES 9  •  FIRMAS

7  •  CONTACTOS

PAGOS

COMPRAS

VENDEDOR O ASESOR SAC CLIENTE JEFE DE SAC O VENTAS

CRÉDITO Y COBRANZA CONTABILIDAD GERENCIA

NOMBRE EMAIL TELÉFONO  /  EXT

NOMBRE EMAIL TELÉFONO  /  EXT

NOMBRE EMAIL TELÉFONO  /  EXT

ALMACÉN
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